
Ausbildung Kaufleute für Büromanagement (m/w/d) 
 

Stehst auch du unter Strom? Dann mach was draus! Werde Teil unseres etablierten 
Familienbetriebes und beginne deine Ausbildung bei der Elektro Friedl GmbH. 

Mit Ausbildungsstart zum 01.09.2026 kombinierst du eine praxisnahe Ausbildung in 
unserem Unternehmen mit dem Besuch der Staatlichen Berufsschule in Bad Tölz. So 
kannst du die in der Berufsschule vermiƩelten Inhalte direkt im Arbeitsalltag anwenden 
und wertvolle prakƟsche Erfahrungen sammeln. 

Das erwartet dich bei uns 

 Praxisnahe KombinaƟon aus Theorie an der Berufsschule und spannenden Aufgaben im Unternehmen 

 AuŌragserfassung, -abrechnung und Terminplanung sowie KundenkommunikaƟon 

 Arbeit mit modernen Tools wie KWP, MS Office und weiteren digitalen Tools 

 Einbindung in den gesamten Betriebsablauf - du übernimmst Verantwortung und bist Ansprechpartner/in für deine 
Kolleg/innen 

 Ein unterstützendes Team, das dich begleitet und fördert sowie Raum für eigene Ideen und persönliche Entwicklung 

Deine Benefits bei uns 

 Neben der schulischen Ausbildung erhältst du ein individuelles Einarbeitungsprogramm 

 Du hast feste Ansprechpartner/innen, die immer ein offenes Ohr für dich haben und dich unterstützen 

 Du triffst auf flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege sowie ein familiäres Miteinander 

 Du bekommst eine angemessene Vergütung, 28 Tage Urlaub sowie betriebliche Altersvorsorge 

 Bei uns hast du nach erfolgreichem Abschluss deiner Ausbildung sehr gute Übernahmechancen 

 RabaƩe für Mitarbeiter 

 Gute Verkehrsanbindung 

 Kostenloser Kaffee aus unserer hauseigenen Kaffeerösterei 

Das bringst du mit 

 Interesse an kaufmännischen Abläufen, Kundenservice und digitalen Tools 

 OrganisaƟonstalent, Teamgeist und ein gutes Gespür für KommunikaƟon 

 Freude am Umgang mit Menschen und Technik - ob am Telefon, PC oder im direkten Austausch 

 Strukturiertes Arbeiten, EigeniniƟaƟve und gerne auch kreaƟve Ideen 

 Erste Erfahrungen mit MS Office und digitalen Anwendungen - z. B. Excel oder Word 

Lust auf die nächste Herausforderung? Dann sollten wir uns unbedingt kennenlernen! Am schnellsten geht es, wenn du dich 
direkt bewirbst.  

Standort 

Elektro Friedl GmbH, Elbestraße 17, 82538 Geretsried 

Kontakt 

Tel:  08171 / 61 206 

Mail:  info@ep-friedl.de 


